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Zabrze, dnia 24 maja 2012

Poszukuje Pracownika na stanowisko:
KIEROWNIKA DZIAŁU ADMINISTRACJI ZAMÓWIEŃ

PUBLICZNYCH I LOGISTYKI


Numer referencyjny: I/DZ/2012

Opis stanowiska:

· prowadzenie i koordynacja spraw z zakresu zamówień publicznych

· prowadzenie dokumentacji postępowań o udzielenie zamówień publicznych

· organizowanie, kierowanie i uczestniczenie w pracach komisji przetargowych

· redagowanie oraz publikacja ogłoszeń

· opracowanie zbiorczego planu zamówień publicznych

· prowadzenie rejestrów

· organizacja szkoleń z zakresu zamówień publicznych dla pracowników firmy

· koordynacja pracy niewielkiego zespołu specjalistów

· raportowanie

Wymagania:

· wykształcenie wyższe (administracja, ekonomia, prawo lub pokrewne) mile widziane studia podyplomowe z zakresu zamówień publicznych

· doświadczenie zawodowe związane z przygotowaniem i prowadzeniem postępowań o udzielanie zamówień publicznych, w tym także w ramach projektów dofinansowanych ze środków Unii Europejskiej

· wiedza z zakresu przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych i umiejętność ich stosowania w praktyce, mile widziana wiedza z zakresu finansów publicznych i samorządu terytorialnego

· biegła obsługa aplikacji MS Office,

· samodzielność, dokładność, komunikatywność

· bardzo dobra organizacja pracy własnej i podległego zespołu

· wysoko rozwinięte umiejętności interpersonalne

· odporność na stres i pracę pod presją czasu

CV  wraz z listem motywacyjnym należy złożyć   w Sekretariacie Szpitala Miejskiego w Zabrzu sp. z o.o.                              przy ulicy Zamkowej 4, w Zabrzu w terminie 14 dnia od daty sporządzenia ogłoszenia

Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, ze zm.)"

Prezes Zarządu Spółki 

dr. n. med. Mariusz Wójtowicz

Członek Zarządu 

Lek. med. Piotr Trybalski
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wpisany do rejestru przedsiębiorców  Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy w Gliwicach, 
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