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B SZPITAL MIEISKI
Ny W ZABRZU

Zabrze, dnia 10.10.2016 .

SZPITAL MIEJSKI W ZABRZU SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIELNOSCIA

zatrudni Pracownika na stanowisko:

SPECJALISTY W DZIALE ADMINISTRACJI, ZAMOWIEN I
LOGISTYKI

Oferujemy:
e umowa o prace

e fundusz socjalny

Wymagamy:

o wyksztalcenie wyzsze (preferowane o profilu administracyjnym,
prawnym, medycznym, ekonomicznym)

e udokumentowana znajomo$¢ jezyka angielskiego co najmniej na
poziomie B1

e studia podyplomowe w zakresie zarzadzania projektami lub odbyte
szkolenie Prince2 Foundation beda dodatkowym atutem

e udokumentowane roczne do$wiadczenie zwigzane z przygotowywaniem
postepowan przetargowych i odbyte szkolenie z zakresu prawa zamoéwien
publicznych beda dodatkowym atutem,

e umiejetnos¢ obstugi komputerowych aplikacji biurowych nalezacych do
pakietu MS Office,

e zdolno$ci organizacyjne, doktadno$¢ w wykonywaniu obowigzkow,
samodzielnos¢ W podejmowaniu decyzji, odpowiedzialno$¢, systematycznos¢,
komunikatywno$¢, dyspozycyjnos¢,

e umiejetno$¢ nadzorowania 1 realizowanie kilku zadan jednoczesnie,

e umiejetnos$¢ pracy w grupie oraz zdolnosci interpersonalne.

Zakres obowiazkow:

e biezagcy monitoring mozliwosci pozyskiwania $rodkéw finansowych
pochodzacych ze zrodet zewnetrznych, w tym $rodkéw strukturalnych, na
potrzeby rozwoju spoiki,

e przygotowanie wnioskOw 1 materialow aplikacyjnych do aktualnych
konkurséw dla projektow przyjetych do realizacji przez zarzad,
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e 7zarzadzanie portfelem projektow (migkkich 1 twardych),
monitorowanie i rozliczanie srodkow finansowych pozyskanych ze zrodet
zewngtrznych,

e wspodlpraca z instytucjami posredniczagcymi w  zarzgdzaniu
1 wdrazaniu programow finansowanych ze srodkow zewngtrznych

o realizacja zadan biura zarzadzania projektami (PMO), w tym
przygotowanie, inicjowanie, zarzadzanie etapami, zamykanie projektow,

e monitoring podpisanych umoéw oraz sprawozdawczo$¢ 1 usuwanie

ewentualnych  nieprawidlowosci w  prowadzonych  projektach
infrastrukturalnych, badawczo-rozwojowych, profilaktycznych,
ponadnarodowych

e dbalo$¢ o zachowanie trwalosci projektow

Osobg upowazniong z ramienia Szpitala w celu udzielania niezbednych
informacji zwigzanych z przedmiotowym ogloszeniem jest:
- Katarzyna Jarzebowska — Kierownik Dzialu Administracji, Zamowien

i Logistyki tel: 32 277 64 70
- Elzbieta Malcharczyk — Kierownik Dzialu Kadr i Ptac tel: 32 277 61 19
Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV, listu motywacyjnego oraz
dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje z dopiskiem:
,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawaq z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych, Dz.U. z 2014 r.
poz. 1182,1662”

na adres:

kjarzebowska@szpitalzabrze.pl w temacie wiadomos$ci wpisujac:
,Rekrutacja na stanowisko specjalisty do Dzialu Administracji, Zamowien
i Logistyki”. Na zgloszenia czekamy do dnia 25.10.2016 r.

Szpital Miejski sp. z o0.0. zastrzega sobie prawo do kontaktu tylko
z wybranymi kandydatami.



