Szpital Miejski w Zabrzu Sp.z 0, 0.
ul. Zamkowa 4 41-803 Zabrze

tel: 32 277 61 00 fax: 322717311
www.szpitalzabrze.pl
sekretariat@szpitalzabrze.pt

Kapitat zaktadowy 77 111 100,00 zt
NIP 648-270-05-83

REGON 241127857

KRS 0000328484

Prezes Zarzadu

tel: 32 277 61 00
fax: 3227173 11

Z-ca Prezesa

tel.- 32 277 61 00
fax: 322717311

Z-ca Dyrektora
ds. Techniczno-Administracyjnych

tel.: 32 277 61 00

Z-ca Dyrektora ds. Organizacji
Ustug Medycznych i Statystyki
tel.: 32 277 61 00 wew. 202

Z-ca Dyrektora

ds. Rachunkowosici Zarzgdezej
1 Controflingu

tel: 32 277 61 88

Naczelna Pielegniarka
tel: 32 277 61 16

Giowny Ksiegowy
tel: 32277 6111

Biuro Prawne
tel.: 32 277 61 09

Dziat Administracji Zamowien
i Logistyki
tel: 32 277 61 00 wew. 470

Dziat Organizacji Ustug Medycznych
| Statystyki
tef: 32 277 61 06

Dziat Ekanomiczno-Finansowy
tel: 32 277 61 12

Ozial Kadr i Plac
tel.: 32 27761 19

Dziat Techniczno-Gospodarczy
tel.: 32 277 61 23

SZPITAL MIEJSKI
W ZABRZU

Zabrze, dnia 21.10.2017r.

SZPITAL MIEJSK! W ZABRZU SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIELNOSCIA

zatrudni*na stanowisko:

Z-CA KIEROWNIKA W DZIALE ADMINISTRACJI, ZAMOWIEN | LOGISTYKI

" Migjsce pracy: Zabrze

Region: Slgsk

Oferujemy:

' - umowe o prace,

fundusz sagjalny,

ubezpieczenie grupowe,
mozliwos¢ rozwoju zawodowego,
przyjazne Srodowisko pracy,

Wymagania:

— wyksztalcenie $rednie lub wyzsze (preferowane o profilu administracyjnym, prawnym
lub ekonomicznym),

udokumentowane 5 letnie doSwiadczenie zwigzane z przygotowywaniem
i prowadzeniem postepowan przetargowych oraz 2 letnie na stanowisku
Kierowniczym,

znajomo$¢ przepisow ustawy Prawo =zamoéwien publicznych oraz aktow
wykonawczych do tej ustawy,

niekarainos¢ za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

umiejetnoéé obsiugi komputerowych apllkaql biurowych nalezgcych do pakietu MS
Office,

zdolnosci organizacyjne, dokladnosé w wykonywanlu obowigzkéw, samodzielnosc
w podejmowaniu decyzji, odpowiedzialnos¢, systematycznosé, komunikatywnosé,
dyspozycyjnosé,

umiejetnosé nadzorowania i realizowanie Kilku zadan jednoczesnie,

umiejetnos¢ pracy w grupie oraz zdolnosci interpersonalne.

I

- Zakres obowigzkow:
. — prowadzenie, koordynacja i nadzér spraw z zakresu zamowien publicznych,

— prowadzenie dokumentacji postepowan o udzielenie zamowier: publicznyeh,

: — organizowanie, kierowanie i uczestniczenie w pracach komisji przetargowych,
- — redagowanie oraz publikacja ogloszen,
- — prowadzenie rejestrow,
: — pomoc przy koordynacji pracy zespofu dziatuy,
- — sporzadzanie umow z zakresu zamowien publicznych,
. — weryfikacja zapisow uméw z zakresu zamowien publicznych w czasie realizacii,
- prowadzenie prawidtowej gospodarki magazynowej i dokumentacji proceséw

magazynowych.

- POSTEPOWANIE REKRUTACYJNE PODZIELONE ZOSTALO NA TRZY ETAPY:
L

Kandydaci skiadajg na adres mailowy CV potwierdzajgce wymagania niezbedne jak f }%‘
rowniez  wymagania dodatkowe w  formie elektronicznej na  adres: !
sekretariat@szpitalzabrze.pl do dnia 02.10.2017 roku.
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Osoby, ktdre spehnig powyzsze wymagania zostang zaproszone do uczestnictwa
w teScie wiedzy merytoryczne;j.

Przed rozpoczeciem testu ww. osoby sg zobowigzane do zlozenia:

« listu motywacyjnego

* kwestionariusza osobawego

« kserokopii dokumentow potwierdzajacych: staz pracy i kwalifikacje, doswiadczenie jak
rowniez wiedze.

.

Rozmowa kwalifikacyjna odbedzie sig z wybranymi kandydatami sposrod z os6éb, ktore
przystgpily do testu wiedzy merytoryczne;.

Kandydat o terminie rozmowy zostanie poinformowany telefonicznie przez Szpital
Miejski w Zabrzu.

Dodatkowych informacji udziela Dziat Kadr i Plac tel. (32) 277 61 19

Ztozone dokumenty powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Szpital Miejski
w Zabrzu Sp. z 0.0. (zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie Danych
Osobowych; tekst jednolity: Dz. U. 2016 . poz. 922).
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