Szpital Miejski w Zabrzu Sp. z 0. 0.
ul. Zamkowa 4 41-803 Zabrze

tel: 32 277 61 00 fax: 322717311
www.szpitalzabrze.pl
sekretariati@szpitalzabrze.pl

Kapitat zaktadowy 77 111 100,00 zt
NIP 648-270-05-83

REGON 241127857

KRS 0000328484

Prezes Zarzadu
tel: 32 277 61 00
fax; 32 27173 11

Z-ca Prezesa

tel.: 32 277 61 00
fax: 32 27173 11

Cztonek Zarzadu

Z-ca Dyrektora

ds. Techniczno-Administracyjnych
tel.: 32 277 61 00

fax; 322717311

Z-ca Dyrektora ds. Organizacji
Ustug Medycznych i Statystyki
tel.: 32 277 62 00

Z-ca Dyrektora

ds. Rachunkowosci Zarzadczej
i Controllingu

tel: 32 277 61 88

Asystent Biura Zarzadu
Koordynator Zakresu
Swiadczen Zdrowotnych
tel.. 32 277 62 02

Naczelna Pielegniarka
tel.: 32 277 61 16

Gtowny Ksiegowy
tel.: 32 277 61 11

Biuro Prawne
tel: 32 27761 09

Dziat Administracji Zamowien
I Logistyki
tel: 32 277 64 70

Dziat Organizacji Ustug Medycznych
i Statystyki
tel.. 32 277 61 06

Dziat Ekonomiczno-Finansowy
tel. 32 277 61 12

Dziat Kadr
tel: 32 277 61 19

Dziat Techniczno-Gospodarczy
tel.: 32 277 61 23

)

SZPITAL MIEJSKI
W ZABRZU

Zabrze, dnia 28.03.2018r.

SZPITAL MIEJSKI W ZABRZU SPOtKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIELNOSCIA

zatrudni na stanowisko:

STARSZEGO REFERENTA W DZIALE ADMINISTRACJI, ZAMOWIEN | LOGISTYKI

Miejsce pracy: Zabrze
Region: Slask

Oferujemy:

— umowe o prace,

- fundusz socjalny,

— ubezpieczenie grupowe,

— mozliwos$¢ rozwoju zawodowego,
— przyjazne srodowisko pracy,
Wymagania:

wyksztatcenie $rednie lub wyzsze (preferowane o profilu administracyjnym,
prawnym lub ekonomicznym),

udokumentowane roczne doswiadczenie zwigzane z przygotowywaniem
postepowan przetargowych po stronie Zamawiajgcego,

znajomo$¢ przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz aktow
wykonawczych do tej ustawy,

odbyte szkolenia z zakresu Prawa zamoéwien publicznych bedzie dodatkowym
atutem,

umiejetnos¢ obstugi komputerowych aplikacji biurowych nalezacych do
pakietu MS Office,

zdolnosci  organizacyjne, dokiadnos¢ w  wykonywaniu obowigzkow,
samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji, odpowiedzialnos¢, systematycznose,
komunikatywnosc¢, dyspozycyjnosc,

umiejetnosc nadzorowania i realizowanie kilku zadan jednoczesnie,
umiejetnosc¢ pracy w grupie oraz zdolnosci interpersonalne.

Zakres obowigzkow:

udziat w wykonywaniu zadan i czynnosci w zakresie formalno-prawnego
przygotowywania

i przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien publicznych,

udziat w pracach komisji przetargowej,

prowadzenie korespondencji (odpowiedzi na zapytania, zawiadomienia, pisma
wynikajace z procedur odwotawczych itp.)

ocena formalno-prawna skiladanych ofert (weryfikacja prawidiowosci
i kompletnosci dokumentacji przetargowej sporzadzanej w postepowaniach
0 zamowienie publiczne),

koordynowanie i kontrolowanie czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy
z wybranym Wykonawca,

monitorowanie realizacji umow,

archiwizacja dokumentacji.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV, w formie elektronicznej na adres:

mpoltorak@szpitalzabrze pl w temacie wiadomosci wpisujgc:

.Rekrutacja na stanowisko Referenta do Dziatu Administracji, Zamoéwien i Logistyki".
do dnia 10.04.2018 roku.



Szpital Miejski w Zabrzu Sp. z 0. o. zastrzega sobie prawo wyboru niektérych ze
zgtoszonych kandydatéw — 0s6b, ktére zostang zaproszone na rozmowe kwalifikacyjna.
Kandydat o terminie rozmowy zostanie poinformowany telefonicznie przez Szpital
Miejski w Zabrzu Sp. z 0.0.

Dodatkowych informacji udziela Dziat Kadr i Ptac tel. (32) 277 61 00 *119

Ztozone dokumenty powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Szpital Miejski
w Zabrzu Sp. z o0.0. zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych”.




