
 
 
 
 

Zabrze, dnia 15.10.2018r. 
 

SZPITAL MIEJSKI W ZABRZU SPÓŁKA Z OGRANICZONA 
ODPOWIEDZIELNOŚCIĄ 

 
zatrudni na stanowisko: 

SPECJALISTY W DZIALE ADMINISTRACJI, ZAMÓWIEŃ I LOGISTYKI 
 
Miejsce pracy: Zabrze 
Region: Śląsk 
 
Oferujemy: 
− umowę o pracę, 
− fundusz socjalny, 
− ubezpieczenie grupowe, 
− możliwość rozwoju zawodowego, 
− przyjazne środowisko pracy, 
− kartę multisport 
Wymagania: 
− wykształcenie średnie lub wyższe (preferowane o profilu administracyjnym,  

prawnym lub ekonomicznym), 
− co najmniej roczne doświadczenie w rozliczaniu funduszy unijnych; 
− dobra organizacja pracy; 
− umiejętność analitycznego myślenia i dokładność w działaniu; 
− profesjonalizm i zaangażowanie w realizacji zadań; 
− praktyczna znajomość obsługi Pakietu MS Office, w szczególności Excela; 
Mile widziane: 
− znajomość wytycznych i dokumentów określających zasady realizacji 

projektów w ramach POIiS, 
− znajomość systemu SL2014; 
− doświadczenie w nadzorowaniu budżetu i harmonogramu projektu; 
 
Zakres obowiązków: 
− analiza możliwości pozyskania finansowania, 
− opracowywanie wniosków o dofinansowanie; 
− przygotowanie wniosków o płatność, harmonogramów płatności, 

sprawozdań okresowych, sprawozdań finansowych z realizacji projektów 
zgodnie z harmonogramem, reagowanie na potrzebę ewentualnych zmian 
w projektach, 

− rozliczanie projektów współfinansowanych z UE; 
− weryfikacja wydatków i opisywanie dokumentów finansowych pod kątem 

ich kwalifikowalności i zgodności z projektem, 
− ścisła współpraca z instytucjami finansującymi w zakresie rozliczania 

wniosków, 
− przygotowanie dokumentacji oraz udział w kontrolach i audytach projektów, 
− bieżąca obsługa administracyjna projektów w zakresie przepływu 

dokumentów, archiwizacja dokumentacji. 
 
Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie CV, w formie elektronicznej na adres: 
mpoltorak@szpitalzabrze.pl w temacie wiadomości wpisując:  
„Rekrutacja do Działu Administracji, Zamówień i Logistyki”. do dnia 26.10.2018 
roku(rekrutacja ciągła). 
 
Szpital Miejski w Zabrzu Sp. z o. o. zastrzega sobie prawo wyboru niektórych  ze 
zgłoszonych kandydatów – osób, które zostaną zaproszone na rozmowę 
kwalifikacyjną. Kandydat o terminie rozmowy zostanie poinformowany  telefonicznie 
przez Szpital Miejski w Zabrzu Sp. z o.o. 

mailto:mpoltorak@szpitalzabrze.pl


 
 
 
 
 
 
Dodatkowych informacji udziela Dział Kadr tel. (32) 277 61 00 *120 lub *220 
 
Złożone dokumenty powinny być opatrzone klauzulą: „Wyrażam zgodę na 
przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb 
niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Szpital Miejski  
w Zabrzu Sp. z o.o. zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 
osobowych”. 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 


