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‘:k SZPITAL MIEJSKI
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Zabrze, dnia 15.10.2018r.

SZPITAL MIEJSKI W ZABRZU SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIELNOSCIA

zatrudni na stanowisko: ) ]
SPECJALISTY W DZIALE ADMINISTRACJI, ZAMOWIEN | LOGISTYKI

Miejsce pracy: Zabrze
Region: Slask

Oferujemy:

- umowe o prace,

- fundusz socjalny,

- ubezpieczenie grupowe,

- mozliwos¢ rozwoju zawodowego,

- przyjazne srodowisko pracy,

- karte multisport

Wymagania:

- wyksztatcenie Srednie lub wyzsze (preferowane o profilu administracyjnym,
prawnym lub ekonomicznym),

- co najmniej roczne doswiadczenie w rozliczaniu funduszy unijnych;

- dobra organizacja pracy;

- umiejetnosé analitycznego my$lenia i doktadnosé w dziataniu;

- profesjonalizm i zaangazowanie w realizacji zadan;

- praktyczna znajomos¢ obstugi Pakietu MS Office, w szczegdlnosci Excela;

Mile widziane:

- znajomos¢ wytycznych i dokumentow okre$lajgcych zasady realizacji
projektow w ramach POIiS,

- znajomosc systemu SL2014;

- doswiadczenie w nadzorowaniu budzetu i harmonogramu projektu;

Zakres obowigzkéw:

- analiza mozliwosci pozyskania finansowania,

- opracowywanie wnioskéw o dofinansowanie;

- przygotowanie wnioskdw o pfatnos¢, harmonograméw pfatnosci,
sprawozdan okresowych, sprawozdan finansowych z realizacji projektow
zgodnie z harmonogramem, reagowanie na potrzebe ewentualnych zmian
w projektach,

- rozliczanie projektéw wspdétfinansowanych z UE;

- weryfikacja wydatkdw i opisywanie dokumentéw finansowych pod kagtem
ich kwalifikowalnosci i zgodnosci z projektem,

- Scista wspotpraca z instytucjami finansujgcymi w zakresie rozliczania
whnioskow,

- przygotowanie dokumentacji oraz udziat w kontrolach i audytach projektow,

- biezgca obstuga administracyjna projektow w zakresie przeptywu
dokumentoéw, archiwizacja dokumentaciji.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV, w formie elektronicznej na adres:
mpoltorak@szpitalzabrze.pl w temacie wiadomo$ci wpisujgc:

,Rekrutacja do Dziatu Administracji, Zamdwien i Logistyki”. do dnia 26.10.2018
roku(rekrutacja ciagta).

Szpital Miejski w Zabrzu Sp. z 0. 0. zastrzega sobie prawo wyboru niektérych ze
zgtoszonych kandydatéw — os6b, ktére zostang zaproszone na rozmowe
kwalifikacyjng. Kandydat o terminie rozmowy zostanie poinformowany telefonicznie
przez Szpital Miejski w Zabrzu Sp. z o.0.


mailto:mpoltorak@szpitalzabrze.pl

Szpital Miejski w Zabrzu Sp.z 0. 0.

ul. Zamkowa 4 41-803 Zabrze

tel: 32 277 61 00 fax: 32 27173 11 ) . ) i

www.szpitalzabrze.pl Dodatkowych informaciji udziela Dziat Kadr tel. (32) 277 61 00 *120 lub *220

sekretariat@szpitalzabrze pl

Kapitat zakladowy 81 111 100 2 Ztozone dokumenty powinny byC¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na

NIP 648-270-05-83 przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb

REGON 241127857 niezbednych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Szpital Miejski

KRS 0000328484 w Zabrzu Sp. z 0.0. zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych”.
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